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Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 

 

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie cyklu superwizji 
 

§ 1 

Oznaczenie Zamawiającego 

Fundacją Oparcia Społecznego Aleksandry FOSA, z siedzibą w Gdańsku (kod: 80-272) przy ulicy 

Fryderyka Chopina 42, zarejestrowaną w Krajowym Rejestrze Sądowym pod numerem 0000298471, 

posiadającą numer NIP: 9570988846 oraz REGON: 220558016 

justynaglazewska@fundacjafosa.pl  

§ 2 

Tryb udzielenia zamówienia 

 
1. Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania 

Wykonawców, efektywności, jawności i przejrzystości. 

2. Dokumentacja postępowania stanowi potwierdzenie prawidłowego przeprowadzenia procedury 

udzielenia zamówienia zgodnej z Regulaminem udzielania zamówień finansowanych  

lub współfinansowanych ze środków europejskich w Fundacji Oparcia Społecznego Aleksandry 

FOSA oraz będzie udostępniona na żądanie Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej. 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

§ 3 

Opis przedmiotu zamówienia 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług, polegających na przeprowadzeniu cyklu 

superwizji dla personelu projektu (psychologów, trenerów, specjalistów ds. wsparcia), zgodnie  

z Załącznikiem nr 1. 

2. Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu pn. Rewitalizacja Biskupiej Górki 

 i Starego Chełmu etap II - aktywne włączenie społeczne, zgodnie z umową o dofinansowanie  

nr FEPM.05.12-IZ.00-0001/26-00 z dnia 21.07.2026 r. finansowanego z Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu Fundusze Europejskich dla Pomorza 2021–2027. 

3. Spotkania będą odbywały się stacjonarnie w dni robocze, w godzinach pracy Zmawiającego. 

4. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

a. 85121270 – 6 – Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 

5. W przypadkach, kiedy w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego wskazane zostały znaki 

towarowe, patenty lub pochodzenie, źródło lub szczególny proces, który charakteryzuje 
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urządzenia, będące przedmiotem zamówienia, oznacza to, że Zamawiający dopuszcza rozwiązania 

równoważne do opisanych w powyższy sposób. W takich sytuacjach ewentualne wskazania na 

znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, który charakteryzuje 

urządzenia, będące przedmiotem zamówienia, należy odczytywać łącznie z wyrazami  

„lub równoważne”. 

§ 4 

Termin realizacji zamówienia 

 

1. Termin przedmiotu wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 20.12.2028 r. 

 

§ 5 

Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania, 

informacje na temat zakresu wykluczenia 

 

1. Zamawiający określa następujące warunki udziału w postępowaniu:  

a. Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności: 

i. Wykształcenie wyższe magisterskie z zakresu psychologii. 

ii. Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych. 

iii. Niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie. 

b. Wiedza i doświadczenie.  

i. Minimum 5 lat doświadczenia zawodowego w pracy psychologa  
lub/i psychoterapeuty lub/i pedagoga. 

ii. Minimum 2 lata doświadczenia w prowadzeniu superwizji zespołów 
merytorycznych (psychologów, trenerów, specjalistów ds. wsparcia). 

iii. Minimum 2 lata doświadczenia w zakresie realizacji projektów europejskich 
współfinasowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+). 

c. Potencjał techniczny.  

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 
Wykonawca jest zobowiązany wykazać w sposób szczegółowy. 

d. Osoby zdolne do wykonania zamówienia. 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 
Wykonawca jest zobowiązany wykazać w sposób szczegółowy.  

e. Sytuacja ekonomiczna i finansowa.  

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 
Wykonawca jest zobowiązany wykazać w sposób szczegółowy. 

2. Zakres wykluczenia. 
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a. Zamawiający wykluczy z przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Wykonawcę, w przypadkach określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę  

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zgodnie z którym z postępowania 

wyklucza się: 

a) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

b) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu  

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 t. j. ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014, o którym mowa w art. 1 pkt 

3.; 

c) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy  

z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 t. j. ze zm.) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014, o którym mowa w art. 1 pkt 3.; 

b. Zamawiający wykluczy z przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Wykonawcę w przypadku spełnienia przesłanek, o których mowa w art. 5k rozporządzenia 

Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku 

z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 

1), które stosuje się w na mocy postanowień niniejszego zapytania ofertowego do niniejszego 

postępowania, zgodnie z którym zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania zamówień 

publicznych na rzecz lub z udziałem:   

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów  

z siedzibą w Rosji;   

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio  

lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w pkt 4.   

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod 

kierunkiem podmiotu, o którym mowa w pkt 4. w tym podwykonawców, dostawców  

lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie 

zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości 

zamówienia. 

§ 6 

Kryteria oceny oferty, informację o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do 
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poszczególnych kryteriów oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za 

spełnienie danego kryterium oceny oferty 

 

Wszystkie oferty niepodlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie następujących kryteriów: 

1. Cena –  100 pkt. 

Liczba punktów jaką można uzyskać w kryterium cena obliczona zostanie na podstawie 

następującego wzoru: 

C min 

X =   x 100 pkt. 

C o gdzie: 

X  – wartość punktowa ocenianego kryterium 

C min – najniższa cena ze złożonych ofert 

C o –  cena ocenianej oferty 

Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 pkt. w ramach niniejszego kryterium. 

Oferta w łącznej ocenie oferty może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie miała najkorzystniejszy bilans punktowy  

w ww. kryteriach oceny ofert. 

§ 7 

Określenie warunków zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego 

 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień Umowy w stosunku do treści oferty,  

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku zmiany wynagrodzenia 

będącego wynikiem zmiany wysokości stawek podatku VAT. 

2. Zmiany mogą zostać wprowadzone o ile nie prowadzą do zmiany charakteru umowy  

i w szczególności mogą dotyczyć:  

a. Terminu realizacji usługi, harmonogramu świadczenia usługi, lub terminu obowiązywania 

umowy. Warunkiem zmiany jest wystąpienie przyczyn wynikających z zaistnienia siły wyższej 

lub okoliczności zaistniałych po stronie Zamawiającego (np. konieczności uzyskania 

dodatkowych wyjaśnień ze strony oferentów lub wynikających bezpośrednio z realizacji 

projektu np. w sytuacji konieczności zmiany harmonogramu płatności lub okresu realizacji 

projektu). 

b. Powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

przedmiotu zamówienia. 
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c. Innych przesłanek, których Zamawiający nie był w stanie przewidzieć na etapie ogłaszania 

zapytania np. siły wyżej, przyczyn losowych. 

3. O zmianach Zamawiający powiadomi Wykonawcę w terminie nie późniejszym niż 7 dni 

kalendarzowych. 

§ 8 

Termin składania ofert oraz miejsce składania ofert 

 
1. Oferty należy składać bezpośrednio na adres e-mail Zamawiającego: 

justynaglazewska@fundacjafosa.pl  

2. Termin składania ofert upływa dnia 16.09.2026 r., o godz. 09:00 . 

3. Oferty złożone po terminie nie będą podlegały ocenie. 

4. Wykonawca może, przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

6. Wykonawca składający ofertę pozostaje związany nią przez okres 60 dni.  

7. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

8. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.09.2026 r. o godz. 09:05 w biurze Zamawiającego. 

9. Otwarcie ofert jest jawne. 

 
§ 9 

Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą, oraz przekazywaniu 

oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się 

z Wykonawcami 

 
1.  Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 

składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie 
dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą e-maila: 
justynaglazewska@fundacjafosa.pl   

2.  Wykonawcy są uprawnieni do składania pytań/żądania wyjaśnień co do treści zapytania 

ofertowego. Pytania należy przesyłać na adres e-mail: justynaglazewska@fundacjafosa.pl   

3. Zamawiający udzieli odpowiedzi na pytania potencjalnych Wykonawców pod warunkiem, że wpłyną 

do Zamawiającego najpóźniej na 2 dni kalendarzowe przed upływem terminu składania ofert.  

4.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

5.  Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, w celu utrzymania  

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,  

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. 
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§ 10 

Opis sposobu przygotowania oferty 

 
1. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru formularza ofertowego, stanowiącego 

Załącznik nr 2 do zapytania. 

2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

3. Ofertę sporządza się w języku polskim. 

4. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę  

lub osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo powinno 

być dołączone do oferty o ile nie wynika z innych załączonych dokumentów. 

5. Poprawki powinny być naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub osoby/osób 

upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy. 

6. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 
§ 11 

Opis sposobu obliczenia ceny 

 
1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Zapytaniu, powinien  

w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania 

przedmiotu zamówienia, a także uwzględnić inne podatki i opłaty. 

2. Cena musi być podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia formularza ofertowego i określenia w nim ceny 

netto oraz ceny brutto. 

4. W przypadku oferty Wykonawcy zagranicznego, której wybór prowadziłby do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów  

i usług, Zamawiający w celu dokonania oceny oferty doliczy do przedstawionej ceny netto, 

podatek od towarów i usług (VAT), który Zamawiający miałby obowiązek wpłacić zgodnie  

z obowiązującymi przepisami. Tak ustalony podatek VAT Zamawiający uiści do właściwego dla 

swojej siedziby Urzędu Skarbowego. 

5. Wykonawca zagraniczny wypełniając w formularzu ofertowym wyłącznie cenę netto 

potwierdza tym samym, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z § 11 ust. 4. 

6. Cena dla przedmiotu zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za 

realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez 

Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia. 

7. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne 

omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 
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§ 12 

Pozostałe informacje 

 
1. Zamawiający nie przewiduje podzielenie zamówienia na części. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

4. Zamawiający nie będzie ubiegał się o zwolnienie z VAT.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia w całości lub w części niniejszego 

postępowania na każdym jego etapie bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia 

postępowania bez wyboru oferty. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu 

składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu 

ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert w określonym terminie. W razie braku złożenia wyjaśnień 

w określonym terminie oferta zostanie odrzucona. 

 

§13 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Oparcia Społecznego Aleksandry 

FOSA, z siedzibą w Gdańsku (kod: 80-272) przy ulicy Fryderyka Chopina 42. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się  

w sprawach związanych z ochroną danych osobowych na adres siedziby Administratora  

lub pod adresem e-mail: iod@fundacjafosa.pl 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO  w związku 

z Regulamin udzielania zamówień finansowanych lub współfinansowanych ze środków 

europejskich w Fundacji Oparcia Społecznego Aleksandry FOSA oraz zgodnie z warunkami 

kwalifikowalności wydatków określonymi w podrozdziale 2.2 Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków 2021–2027 w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia na usługę superwizji, w formie zapytania ofertowego oraz na podstawie art. 6 ust. 

1 lit. b) RODO w celu zawarcia oraz wykonania umowy. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp. Dane 

osobowe możemy również przekazać podmiotom, które świadczą dla nas usługi na podstawie 
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podpisanych z nami porozumień lub umów lub podmiotom, które są uprawnione na podstawie 

przepisów prawa. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia (protokoły), a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy. 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Regulaminu, związanym  

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

7. Źródłem Pani/Pana danych osobowych jest Oferent/Wykonawca, który składając nam ofertę 

przekazał Pani Pana dane osobowe np. w celu oznaczenia osób reprezentujących Oferenta  

lub kontaktowych. Kategorie danych osobowych przekazany przez Oferenta to: imię  

i nazwisko, służbowy nr telefonu oraz adres email, stanowisko. 

8. Posiada Pani/Pan: 

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO **; 

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. b) oraz c) RODO. 

 

* Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 

16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym z ustawą. 

** Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

 

Załączniki: 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

2. Formularz ofertowy. 

3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 


